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Instructions pour la saisie des images de concours 
 

Nous vous avons informés dans le magazine 01/2008 sur la nouvelle procédure d'inscription des images dès le début 
2008. Nous l’avons mise en oeuvre, pour éviter des erreurs et parce qu’il y avait des noms et des écritures, qui étaient 
parfois difficile à déchiffrer.   
 
Inscription (clubs et membres individuels) 
 
Vous avez besoin d’un mot de passe valable pour accéder à la page d’entrée des images. Vous recevrez ce mot de 
passe par mail du webmaster. Seul les responsables de concours dans les clubs et les membres individuel recevront 
ces informations vérifiées. Il y plusieurs barrières de sécurité pour arriver dans ce secteur protégé.  
Le premier login est un login général pour arriver au secteur protégé. 
 

 
 
Le deuxième login est votre login personnel (club ou membre individuel) pour avoir l'accès à la base de donnée.  
 

 
 
Entrez les données reçues dans les champs correspondants et cliquez sur le bouton: [Login] 
 
Si toutes les données sont saisies correctement, vous verrez la fenêtre qui correspond à votre club ou au membre 
individuel :  
 

    
Page d'entrée pour Club    Page d'entrée pour  membres individuels 
  
      (Le contenu le la fenêtre droite peut encore changer.)  
 
Sur la partie gauche: la fenêtre de navigation , dans la partie droite, les informations correspondantes. 
 La navigation se compose de: 
  
Startseite La page actuelle 

Ausloggen Sortie du programme 
 

Mitglieder Club Les membres PHOTO SUISSE de votre club. 
(le nom du membre individuel le cas échéant) 
 

Bilder Club Les images de vos membres ou du membre individuel 
 

Eingeloggt als 
 

Le nom du club ou le prénom et le nom du membre individuel sont affichés 

 
 



   

Membres club: 
 
Une liste de tous les membres PHOTO SUISSE de votre club est affichée.  
Si une adresse e-mail est saisie, vous pouvez créer un mail en cliquant sur eMail.  
Les membres individuels ne voient que leur propre nom.  
 

 
 
Images club: 
 
Lors de votre première visite, la liste de votre club / du membre individuel est vide.  
S’il y a déjà des images saisies, elles sont listées dans la partie droite de la fenêtre.  
Si vous désiré ajouter une image à un membre de la liste, cliquez sur [Bild hinzufügen] (ajouter  
image). La fenêtre suivante s’ouvrira :  
 

 
 
 

Id Numéro d'identification, généré automatiquement 
club Le nom de votre club (ne peut pas être changé). 
wettbewerb Seulement le concours actuel est visible (ne peut pas être changé). 
sparte Choisissez la catégorie photo papier noir/blanc (SWB), diapositive (SWD) ou portfolio 

(SWP) de l’image à ajouter. 
Seul le concours en cours est accessible. (Avant le concours couleur vous  pourrez 
choisir FB, FD, FP ou DIGI.) 
Respectez le nombre maximal d'images par catégorie! 

PersID Membre du club inscrit à PHOTO SUISSE. Choisir le membre svp! 
bildtitel Entrez le titre de l’image (max. 26 caractères). 
bilderbank Oui/non si l’image peut être pris par la banque d’images. par défaut „oui“.  

 
digital_vorhanden Qu'une image, un portfolio, voir un dia, soit disponible sous forme numérique, la 

sélection est "Non" 
bildnummer Généré automatiquement. 
eingabedatum La date de saisie sera inscrite. 
 

Si vous avez saisi toutes les données, cliquez sur [Speichern] (sauvegarder). Il est possible rejeter les entrées et 
d’annuler toutes les modifications  de cette séance en cliquant sur [Änderungen zurücksetzen] (rejeter modifications).  
 
Zurück zur Übersicht (retour au sommaire) retourne à la liste où toutes les images sont affichées.  



   

 

Image de tous les membres de votre club: 

 
Liste des images 

 
Sont affiché sur la liste: 
l’auteur 
le concours (p.ex 0801 = premier concours de l’année 2008) 
la catégorie (p.ex. SWD = diapositive noir et blanc) 
le numéro de l’image 
le titre de l’image 
la date de l’entrée 
l’admission à la banque d'images 
 
Cliquez sur edit pour changer les données de cette image.  
Cliquez sur delete pour annuler les données de cette image. Une demande de sécurité apparaîtra.  
 
Rapports: 
 

 
Divers Rapports/listes 
 
Vous pouvez  

- afficher, imprimer ou enregistrer une liste [PDF erstellen] (créer un PDF) avec tous les membres annoncés  
- afficher ou enregistrer une liste sous forme de tableau avec [CSV erstellen] (créer un CSV). 
 

Vous devez cette procédure pour toutes les images devant participer au concours actuel.  
 
 
IMPORTANT! 
Nous vous prions d’ajouter une liste imprimée des images, diapositives, et portfolios lors de votre envoi postal au 
responsable du concours.  
 
Cliquez sur [PDF erstellen] (créer PDF). 
Cliquez sur [Öffnen] (ouvrir) dans la fenêtre ouverte et imprimez la liste.  
 



   

Mot de passe oublié? 
 
Ça arrive à tout le monde n'est-ce pas! 
Lors de l’annonce d’un club ou d’un membre individuel vous avez fait une demande par mail avec les données et le 
nom (club – membre individuel) avec lesquels vous voulez être annoncé.  
L’administrateur introduit cette adresse e-mail avec le nom du club ou les prénom et nom dans une liste et il vous a 
renvoyé ces données. Si un club ou un membre individuel a oublié les données d’entrée et/ou le mot de passe, il peut 
cliquer sur Passwort vergessen (mot de passe oublié) dans la deuxième fenêtre d’entrée.  
 

 
 
Il sera invité à introduire le nom de l’utilisateur avec lequel il s'est annoncé.  
Cliquez ensuite sur Senden (envoyer).  
Le nom sera cherché dans la liste des utilisateurs et un lien sera envoyé à l’adresse e-mail enregistrée pour l'activer  
Après avoir cliqué sur ce lien, dans le mail qui vous a été envoyé, le mot de passe sera affiché (seulement une fois).  
Copiez ce mot de passe et introduisez le sur la deuxième page d’entrée sous Passwort (mot de passe). 
Voilà  vous pouvez continuer...      
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